'MAU PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
CUA TRUONG DAI HOC TAI CHINH - MARKETING
(Kem theo Thong bdo so ngay thang 01 nam 2026 cua Nha truong)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Doc lap - Ty do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
Sé: (1) /PT-DHTCM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing ndm 202..
Do mat:.. (2)..... Do khan: .....(3)........

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh gui: ..... (4).ooeiiiiinn,
VAN QG TN © oot

Y kién ciia Ban Giam hiéu: (5) ‘
a) Hi¢u trudng (hodc Phé Hiu trudng hodc nguoi duge Hidu trudng giao/iy quyén phé duyét)

1. Tém tit ndi dung cong viéc

- Tém tat van dé, qua trinh xir Iy cong viée tinh dén thoi diém hién tai (d6i v6i cong viée
c6 tinh chat lich sir va ké thira).

- VAn dé can xur 1y hién tai ctia cong viéc.

2.Y kién ciia don vi cé lién quan/ph01 hop (neu ¢6 hoiic cin phal c0):

a) Truong hop ndi dung cong viée xur Iy can lay y kién cac don vi 6 lién quan: Néu 13 s6
luong va tén don vi dugc 13y y kién:

2.1 Y Ki€N €lia PRONG ..ot
2.2 YK€ clia PRONG. ...

b) Trudng hop nodi dung cong viée khong 14y y kién cac don vi: néu rd khong 1y vy kién.




3.Y kién cia don vi trinh:

a) Y kién ciia chuyén vién trinh:

- Kién nghi vé N01 dung VAN ban:.............ooooi
- Can ctr dé xuét xac dinh bi mat nha nude (BMNN) va d0 mat cuia BMNN (ghi cu thé
theo diém, diéu, khoan, diéu méiy, néu cuc thé sb ky hi€u, co quan ban hanh, trich yéu noi

Ho va tén (s6 dién thoai)
Ngay  thang nam 202...

b. Kién nght ciia lanh dao don vi trinh (néu cé): ........... 6)......
Cép pho don vi Truwdéng don vﬂPho phu trach do’n vi
Ho va tén (s6 dién thoai) Ho va tén (s6 dién thoai)
Ngay  thang nam 202... Ngay  thang nam 202...
4. Van phong: ........... () TS

Tai liéu ban hanh kém theo vin ban trinh ky (néu cé) (8)

- Van ban/Quyét dinh/Pé an/Ké hoach gdm: ..... trang ..... tO

- Phu lyc I: trang/..... t&

- Phu lyc II: trang/ ..... t& (twong tu cho dén phu luc cudi cung).

- D& cuong/B4o cdol....: .... trang/ ..... t&

- Tai liéu giri kém khéc duoc sao giri kém vin ban di cua Trudng (ghi 1 sb ky hiéu, ngay
vin ban va trich yéu ndi dung cia timg vin ban): .... trang/..... to.

* Ghi chii: Cac ndi dung “néu c6 hodc can phai c6”: Néu khong c6 phai ghi r5: Khéng c6.

(1) Sb Phiéu trinh do Vin thu trudng ghi;

(2) Ghi muc d¢ mat cua van ban (néu co);

(3) Ghi mtrc d6 khan ciia van ban (néu co);

(4) Tén co quan/cép lanh dao can trinh (do Chuyén vién trinh xé4c dinh);

(5) Pon vi trinh chi ghi tén Lanh dao nha trudng can bio céo, xin ¥ kién chi dao; chu dong didu chinh cac 6/hang xin y
kién cho day du, phu hop.

(6) Lanh dao don vi néu y kién dong y/khong dong ¥ hodc quan diém khac (néu co).

(7) Van phong ra soat hd so, ky xac nhan trudce khi chuyén bd phan van thu 1am thu tuc ban hanh.

(8) Chuyén vién soan thao van ban ghi rd cac van ban, tai liéu guri kém khi phat hanh van ban./.



